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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  23  tháng 8 năm 2016
BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 8/2016

VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 9/2016

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 8/2016 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 9 năm 2016, khoa CN Động lực có những nội dung báo cáo với Ban Giám hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 8/2016

· Kiểm tra, sắp xếp máy móc, trang thiết bị, vật tư, đề xuất sửa chữa trong hè, trang bị dụng cụ chuẩn bị cho năm học 2016 – 2017

· Tiếp tục thực hiện cập nhật phần mềm Quản lý đào tạo của Trường.

· Triển khai thực hiện việc nghỉ hè đối với giảng viên, nhân viên

· Dự kiến phân công giảng dạy đối với giảng viên năm học 2016 – 2017

· Hoàn tất hồ sơ tính khối lượng đối với giảng viên năm học 2015 – 2016

· Tham gia xét tốt nghiệp cho sinh viên khóa 13 CĐ, 14 TCCN

· Tổ chức học tập thực tế tại doanh nghiệp đối với cán bộ, giảng viên

· Thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch chung của nhà trường

· Hoàn chỉnh bài viết tham gia hội thảo cấp trường năm 2016

II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 9/2016

· Xây dựng thời khóa biểu các khóa năm học 2016 - 2017
· Phân công công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập, giảng dạy của năm học 2016-2017 theo tiến độ chung của nhà trường.

· Kiểm tra, đề xuất sửa chữa xe ô tô, mô hình, thiết bị cho năm học 2016 – 2017
· Tiếp tục di dời và sắp xếp các xưởng theo kế hoạch của lãnh đạo nhà trường

· Sinh hoạt đầu năm, đón tiếp tân sinh viên

· Tiếp tục thực hiện cập nhật phần mềm Quản lý đào tạo của Trường.
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